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Mall för inspelsskrivande 
 
Tips från coachen 

• Text inom [ ] anger bakgrundsfakta och eventuell sinnestämning hos avsändaren. 

• Identifiera vad som är första inspelet i ett moment det vill säga hur får någon aktör reda på att något har hänt? 

• Skriv inte ”flertalet journalister ringer” utan varje önskat samtal måste skrivas som ett eget inspel. 

• Sätt inget löpnummer (görs vid sammanställning) 

• Hänvisa alla inspel till ett moment 

• Ange eventuella beroendeförhållanden 

• Sätt en tid för inspelet. Använda samma format till exempel hh.mm. 

• Rader utan löpnummer innebär: KP = Kontrollpunkt, IP = Informationspunkt 

 

Inspel/ 
Mom 

Tid Avsändare 
Spelas in via 

Mottagare Inspel Svar och förväntade åtgärder 

/4 13.00 
Karl Andersson 

Telefon 
SOS 

[Karl är upprörd och talar osammanhängande] 

Ringer och berättar om en olycka på Storgatan 4 
Utlarmning inom 2 minuter enligt 
larmplan 
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